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1. O01mHe mMoJI0KEeHu A

1.1. TlonoxeHue MmO NOPUOOPETEHHIO, YYETy, MOPSAKY BbIAAUM, XPAHEHHIO U CIHCAHUIO
JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMU M (WJIM) O KBamu(UKALUK, JOKYMEHTOB 00 oOyuyeHuu (manee —
[Tonoxxenue) ompenenser NpuUOOpEeTEeHHE, YYET, MOPSAOK BbIIAYM, XPAHEHHE W CIHCAaHUE
nokyMeHTOB B OOmiecTBe ¢ OTrpaHUYCHHON OTBETCTBEHHOCThIO «KOMIUIEKCHBIN TICHTP
GAIIUTA» (OO0 «KII «3AILLITAY).

Hcnonp3oBaHue OJIaHKOB, SBJSIOUIMXCSA 3alIUIICHHONW OT MOAJENOK Monurpaduueckoi
MPOAYKIMEH, IO3BOJISIET: OOJErYuTh MPOLECC MNOATBEPKACHUS IOJIMHHOCTU IOJIyYE€HHOMN
KBaJTM(HUKAIIMA KOHKPETHBIM JIMIIOM pabOTOAaTEeNsIMU, KQJAPOBBIMH CIy)XO0aMu U 1p., SKOHOMUTh
OroKeThl 00pa30BaTeNbHBIX OPraHU3allHi; YCTAHOBUTH MOJJIMHHOCTh U3TOTOBIEHHOTO OJIaHKa B
CBSI3U CO CTPOTOM OTYETHOCTHIO MPEANPHUATHI-U3TOTOBUTENCH TIepe]] TUIEH3UPYIOIUM OPTraHoM,
9TO MHUHUMHU3HPYET BBHIMYCK (AIBIIUBBIX OJIAHKOB HEJOOPOCOBECTHBIMU XO3SIMCTBYIONTUMU
cyOBeKTamu.

Boibop  mpennpusTHii-u3roToButTenei  OJAHKOB ~ JOKYMEHTOB  OCYIIECTBIISETCS
00pa3oBaTeNbHBIMHU OPTraHU3aIUAMU CAMOCTOSITENLHO.

1.2. Hacrosiuee Ilonoxenue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHM CO CIIEAYIOIIMMU HOPMAaTHUBHBIMU
JOKYMEHTaMHU:

e OdenepanbHbiM 3ak0oHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoi
Oenepanuny;

e [Ipukazom Muno6puayku Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «OO6 yTBepkIeHUH MOPsIKA
OpraHW3allM W OCYIIECTBICHUS OO0pa30BaTEIbHON JEATEIBHOCTH IO JOMOJHHUTEIBHBIM
npodeccroHaNbHBIM IPOTPaMMaM;

e [Ipuxaz Munmnpocemenuss Poccun ot 26.08.2020 N 438 «O06 yrBepxknenuu Ilopsaka
OpTaHU3allMi W OCYIIECTBICHUS 00pa30BaTEIbHON NEATEILHOCTH 10 OCHOBHBIM IIPOTpaMMaM
poecCHOHATEHOTO 00yUYCHUS,;

e [IuceMom Muno6punayku Poccun ot 02.09.2013 AK-1879/06 «O npoxymeHTax o
KBaJIU(DUKALTNY;

e MeToAMYeCKUMU PEKOMEHJIAUSIMH TI0  pa3palOTKe, TMOPSAKY BBIIAYU W YUETHI
JOKYMEHTOB O KBaTH(HUKAIUU B chepe TONOTHUTEILHOTO oopa3oanms oT 12.03.2015 Ne AK —
608/06.

2. llopsinok npuodpeTeHus 0JJAHKOB HTOTOBBIX IOKYMEHTOB

2.1. B coorBerctBUM ¢ YcCTaBOM YUpEeXIEHUS MaTepUAIbHO-OTBETCTBEHHBIM JIMLIOM 3a
npuoOpeTeHue, yder, BblIady W XpaHEHHE HTOTOBBIX JOKYMEHTOB sBisieTcs | eHepaabHBIN

TTUPEKTODP.



2.2. OTBeTCTBEHHOE JHIO 3a NpuoOpeTeHHe OIAHKOB HWTOTOBBIX JOKYMEHTOB COCTaBISIET
CBOJHYIO 3asBKy Ha HEOOXOAMMOE KOJIMYECTBO OJAHKOB B COOTBETCTBUU C NEPCHEKTHBHOMN
NOTPEOHOCTHIO YUpPEKICHUSI.

2.3. OTBeTcTBEHHOE JHUI0 OOpallaeTcss ¢ 3asiBKOM B OpraHu3allio, MMEIOIIYIO JHMIEH3UI0 Ha
OCYILECTBIICHHE JEATEIBHOCTH 10 M3TOTOBJICHUIO 3AIIULICHHOM OT MOAJENOK MOIUrpaduuecKoi
MPOJYKIIMH, KOTOpasi HalpaBJIsieT Y UpeKISHUIO JOMOBOP U CUET Ha OILIaTYy.

2.4. Ilpm nocrymieHuu OJAHKOB MTOTOBBIX JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE JIMIIO BMECTE C
CeKpeTapeM IPOBOJIUT CBEPKY COOTBETCTBHSI (PaKTHUECKOTO KOJIMUYECTBA OJIAHKOB yJ10CTOBEPEHHI
U JUIIJIOMOB C OJJaHKaMM MPUIIOKEHUH (X cepuil 1 HOMEPOB) YUETHBIM JIaHHBIM, COAEPIKALINXCS
B CONPOBOJUTENBHBIX JOKYMEHTaX.

2.5. B 000 «KII <«BAIIUTA» numam, YCHEMIHO OCBOUBIIUM COOTBETCTBYIOILYIO
00pa3oBaTeNbHYIO NPOrpaMMy M MPOLIEIIIMM UTOTOBYIO aTTECTALMIO, BBIAAIOTCS CIEIyIoIue
UTOrOBBIE IOKYMEHTBI:

- 10 OCHOBHBIM NpOrpaMMa MpoeCCHOHATBFHOrO O0ydeHHs (IporpamMmaM IOATOTOBKH,
MEPEnoArOTOBKM M TOBBIIICHUSA KBAIM(QUKAMK 1O mpodeccusM pabouux, TOIHKHOCTIM
CITy’KallliX) — CBUAETENBCTBO O Mpodeccuu padbouero, 10HKHOCTH CITy’Kallero (nmpuioxeHue 1);

- 10 JIOTOJIHUTEIbHBIM IPO(ECCHOHAIBHBIM IporpaMmaM (IIporpaMmaM IOBBIILICHUS
KBaJTM(HUKAIMN U TPO(HEeCCHOHATBHONW NEPENOArOTOBKH):

® YJOCTOBEPEHHWE O TOBBINICHUH KBATU(PHUKAIMKA - JUIA JIML, NPOUICIIINX OOydeHHe B
o0beMe He MeHee 16 yacoB (IprtokeHue 2);

® JIMIUIOM O NPOQecCHOHATBHON NEPenoAroTOBKE - JUIS JIML, HPOIIEAINX OOy4eHHue IO
nporpamMMme B o0beme He MeHee 250 wacoB (mpuiokeHue 3) ¢ 00J0KKOH W mpriioskeHrueM. Bu
JUIUIOMA O MPO(PECCUOHANBHOM MEPENOATr0TOBKE (YA0CTOBEPSAIOIINI [TPaBO BEIEHUS HOBOTO BUJA
npoecCUOHAIBbHON AEATENbHOCTH WM IOJIydYeHHE HOBOHM KBanuduKalnuu) ompenensercs B
3aBHCUMOCTH OT LI€JIU, 3ajiay, COACP KaHUSA U PE3yJIbTaTOB 00Y4EHUsl, yTBEPKICHHBIMU B y4eOHO-
METOANYECKOU JIOKYMEHTALUH JOTIOJIHUTEIIBHOU npodeccuoHanbHOM [IPOrPaMMBbI
npohecCHOHATLHOM MePEeTOrOTOBKH.

- 10 JOINOJIHUTEIbHBIM  00IIe00pa3oBaTeabHbBIM  MporpaMmaM  (IOHOJHHUTENbHbIE
o011epa3BUBAlOIIME IPOIPaMMBbI, JOMOJIHUTENIbHBIE MPeanpodecCHOHATIbHBIE POrpaMMbl) —
ceptudukar (nmpunoxenue 4). Bun ceprudukara onpenensercs B 3aBUCUMOCTH OT LIENH, 33/ad,
COJEp’KaHUsl U  pe3ylbTaToOB OOY4YEHMs, YTBEPXKIECHHbBIMH B  Y4eOHO-METOAMYECKOMI
JOKYMEHTallud  JONOJHUTEIbHOM  oOlIepa3BUBAIOLIE  MPOrpaMMbl,  JONOJHUTEIbHOU
npeanpodeccuoHanbHOM MPorpamMmal.

KBanudukauus, ykaspiBaemMas B UTOIOBOM JOKYMEHTE, JaeT €ro o0jaJaTenio IpaBo
3aHUMATHCS ONPEACTICHHON MPOPecCHOHATBHOMN AEATEIbHOCTHIO U (M) BBIIOJIHATH KOHKPETHBIC

TPyAOBble (YHKLUMH, Ul KOTOPbIX B YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoit



denepanuu MOPSIKE OMpPEAENeHbl 00s3aTeNbHbIE TPEOOBAaHUS K HAIMYWIO KBaTU(UKAIUU T10
pe3ysbTaTaM JOMOTHATEIHLHOTO0 MPO(heCCHOHATLHOTr0 00pa3oBaHus, €CJIM MHOE HE YCTAaHOBJICHO
3aKoHoarenscTBoM Pocculickon @enepanuu;
2.6. B OO0 «KII «3AILIMTA» BBOASATCS CAeAyIOUINE TOKYyMEHTHI 00 00y4eHUH:

® cmpaBKka 00 OCBOCHMM OOBbeMa 00pa3oBaTENbHOW MPOTrpaMMbl (NIPUIIOKEHHE 5)
BBIACTCS  OOYYAIONUMCSl  JIOTIOJHUTEIBHBIX MPOPECCHOHATIBHBIX IMPOTPAaMM  MOBBIIICHUS
KB (pUKAIMK U TPO(HECCHOHAILHOM MTePEeTOrOTOBKH:
- HE TpOMIIeNIIMM WTOTOBOM aTTeCTallMM WM TMOJYYMBIIMM HA WTOTOBOM aTTecTaluu
HEYJIOBJIETBOPUTEIbHBIC PE3YIbTATHI;
- a TaK)Ke JIMIlaM, OCBOMBIIIUM O00pa30BaTEIbHYIO MPOTPaMMy U HA MOMEHT OKOHYaHUsI OOyUEHHUS,
MOJTYYalolUM TapajuieIbHO npodeccuoHaibHoe o0pazoBaHue W (WJIM) MPOXOASIIMM HUTOTOBYIO
aTTeCTallMI0O B YUYPEKICHUU MNPOo(ecCHOHANBLHOrO OO0pa3oBaHMs, C TOCIEAYIONIeH 3aMeHOi

CIIpaBKH Ha UTOTOBBIM HOKYMCHT.

3. 3anoyiHeHHe 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIH(PUKAIMHU

3.1. 3amonHeHue OJIAHKOB CBHJIETEILCTB O TMpodeccuu padoyero, ITOHKHOCTH CIYXKaIlero,
YIOCTOBEPEHHI O TOBBINICHHM KBATU(PHUKAIMA W JUIUIOMOB O TPOQPEeCcCHOHATBHOMN
MepPEenoAroToBKe (fajnee - OJaHK JOKYMEHTA) MPOU3BOJIUTCS C IMOMOIIBIO MOJYJIS 3allOJIHEHUS U
yuyeta B cllydyae BBIOOpa YUpeXIECHHEM HWCIOJIb30BaHUS OJIAHKOB HTOTOBBIX JIOKYMEHTOB,
SIBJISTFOIIIMXCS 3AIUIIEHHON OT MOJIEIOK MOJIUTpaduIecKOi MPOTyKIIHEH.

Moyib MO 3aloJIHEHUI0 M y4eTy OJIAHKOB WTOTOBBIX JIOKYMEHTOB (J1ajee - MOJYJIb)
MpeaCTaBiseT co00il mporpaMMHoOe obecrieueHue, mpeIHa3HaueHHOe U1l aBTOMaTH3aIMH y4eTa U
3aII0JIHCHUS YKa3aHHBIX 0JIaHKOB IIpu momMoumu J'IIO6BIX THUIIOB IPHUHTCPOB.

Monyns  pa3pabaTbiBacTcsi B COOTBETCTBUM C  TpPEOOBaHHMSIMH  JICHCTBYIOLIETO
3aKOHOJIATEIbCTBA B YaCTU COOJIFOJICHUSI MPABHII MO0 KOH(GUACHIIMAILHON 3alllUTe NEPCOHATBHOMN
nHGOpPMALUK M TIPEIOCTABIATHCS 00pa30BaTEIbHBIM OPraHU3ALMSAM Ha OE3BO3ME3JHON OCHOBE
MPEANPUATHIMHU-U3TOTOBUTEIIIMU OJIAHKOB 3aIIMIIEHHON MOJUTPaQUIECKON MPOTYKITUH.

[lporpamMHOe oOecrieueHue MOMIYJS 3alloJHEHUS OJaHKOB yCTAaHABJIMBACTCS Ha
MEPCOHAJIBHBIX KOMITBIOTEPAX C apXHTEKTYpOW, COBMECTHMOW ¢ 132, 164 He crapmie 5 Jer c
MOMEHTa BBIIyCKa OYEPEIHOW BEPCHHM IMPOrPAMMHOTO oOecreueHUs W (QYHKIUOHUPYET MO
yIIpaBJICHWEM OIEpalMOHHBIX cucteM Microsoft Windows, pacmpocTpaHeHHBIX Ha MOMEHT
BBIXOJIa BEPCUH MpPOrpaMMHOro obecredeHus. Moayinb ONTHUMHU3UPOBAH JJISl PacIpOCTPAHEHUS
yepe3 MHTEepHET, MIMEeT COBOKYITHBIM pa3Mep yCTaHOBOYHOTO KoMiuiekta He Oosiee 10 Mb u He
npeaycMaTpUBacT NPUOOPETEHHE TMpaB Ha HCIOJIb30BAHUE KAKOTO-IMOO JOMOJHUTEIHHOTO

IIPOrpaMMHOT0 OOecreueHus, KpOMe CTaHIapTHOI'O CUCTEMHOTO.



3.2. 3amoyiHeHWEe OJIAHKOB JIOKYMEHTOB PYKOITMCHBIM CIIOCOOOM HE TPOU3BOAUTCS. bBiraHku
JOKYMEHTOB 3aIIOJIHSIOTCA Ha TOCYIapCTBEHHOM s3bIke Poccuiickoit denepanum — Ha pycCKOM
S3BIKE C UCIIOJIb30BAHUEM IIPUHTEPA YEPHO-0€I0M NeYaTho.

Jlonyckaercss mpu NOANUCH OJaHKOB JOKYMEHTOB MCIIOJB30BaHME IIAPUKOBON WIIN
rejieBoi pydKH ¢ YepHUIIAMU YEPHOI'O M CHHETO LIBETA.
3.3. Ilpu 3anonHeHny OJaHKa JOKYMEHTa HEOOX0IMMO yKa3bIBaTh CIEAYIOIINE CBEICHUS:

e odunmaIbHOE Ha3BaHUE 00Pa30BATENLHONW OpPraHU3allMd B MMEHHUTEIHHOM MaJexke JIN00
IIPEUIOKHOM MaJIeXke, COMIACHO yCTaBy JaHHOHM 00pa3oBaTenbHOM opraHu3anuy;

®  PErucTpalvoOHHBII HOMEp 10 KHUIe PErHCTPALUU JOKYMEHTOB;

® HaWMEHOBAaHHE Topoja (HACEJICHHOTO MYHKTAa), B KOTOPOM HaxOJUTCA OOpa3oBaTeiIbHas
OpraHu3anus;

®  j1aTa BBIJIa4YM JJOKyMEHTa (B opMaTe XX.XX.XXXX.);

e (dammnug, MM W OTYECTBO JIMIA, MPOILICAUIETO0 MOBBIIIEHUE KBAIU(UKAUK WIH
npoeCCHOHATBHYIO TEPENOAroTOBKY (TMHINETCS MOJHOCTHIO B HMEHHUTEIBHOM TMAJEkKe B
COOTBETCTBHH C 3alMChIO B 1ACIIOPTE WM JOKYMEHTE, €T0 3aMEHSIIOIIEM ).

daMuiusi, UMs, OTYECTBO MHOCTPAHHOIO TIpakJaHMHA 3alUCHIBAIOTCS 10 JaHHBIM
HaIMOHAJILHOTO NacIopTa B PYCCKOS3bIYHON TPAHCKPHUIILIUH.
3.4. brmank JOKyMeHTa MOJIUCHIBACTCA | eHepalibHBIM TUPEKTOPOM  00pa3oBaTeIbHOM
OpraHM3alii, WHbIMU JMIAMH Ha YCMOTpeHHe oOpa3oBaTeinbHOM opranuszanuu. Ha wmecre,
OTBEZICHHOM Juis nieyaTn — «M.IL», cTaBuTCs neyats YupexaeHus.
3.5. bnank npuioxkeHust (IpyU HaJMYKU) 3alOJHAETCS Ha YCMOTPEHHUE YUPEKACHUS U CONEPKUT
CBEIEHUS O HAMMEHOBAHMM O0Opa30BATENBHON NPOTPaMMbI, HAWMMEHOBAHWU IPHCBOCHHOMN
KBaJMUKAHK (TIPY HAJTMYWH ), TUCIUTUIMHAX, CPOKE 00YYEHHs, TO/Ie IOCTYIIICHNS Ha O0y4YeHHE,

roac OKOH4YaHMA O6y‘leHI/I${.

4. yqu, XpaHEHHUEC U BbIIa4a 0JIAaHKOB UTOIOBBIX AOKYMCHTOB

4.1. bnanku wurtoroBeix AokyMeHTOB xpaHsaTcsi B OO0 «KI «3AIIUTA», kak HAOKYMEHTHI
CTPOTOI OTYETHOCTH U YYUTHIBAIOTCS 1O CHEIHATILHOMY PEECTpy.

4.2. [TpuobpereHHbIe OJaHKU UTOTOBBIX JJOKYMEHTOB PETUCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 32
y4eT MaTepHalibHbIX IIEHHOCTeH B KHUTE ydeTa OJIaHKOB JIOKYMEHTOB CTPOTOMl OTUYETHOCTH,
KOTOpasi MPOHYMEPOBHIBAETCS, MPOIIHYPOBBIBACTCS, ONEUATHIBAETCS M XPAHUTCS KaK JOKYMEHT
CTPOTOH OTYETHOCTH, 3aIUCH B KHUTY Yy4eTa MPOU3BOJATCS IMPHU JTIOOOM JBMIKCHUU OJAHKOB.
JlommyckaeTcsl BeIeHHE OJHOM KHUTH y4€Ta, B KOTOPOU BBIAENSAETCS HEOOXOTUMOE KOJIHMYECTBO
CTpaHUII O] KaX/IbIil BUI OJIaHKOB.

4.3. B xHury y4eTa OJaHKOB JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH 3aHOCATCS CIICIYIONINE JaHHBIC:

® [OPSAIKOBBIA HOMED;



® HaNMEHOBAaHWE M HOMEpA MOJYYCHHBIX OJJAHKOB CTPOTOH OTUYETHOCTH;

® J1aTa MMOJIyYeHUS U BBIJIAYH;

® KOJIMYECTBO MOJYYCHHBIX M BBIIAHHBIX OJIAHKOB;

® TI0JIMCh MAaTepUATbHO-OTBETCTBEHHOTO JIUIIA.
4.4. lna y4yeta BbIJAUYd HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB, JYyOJIMKATOB HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB, HHBIX
JOKYMEHTOB B 0Opa30BaTeNbHOW OpraHW3allid BEAYTCS KHUTH PETHCTPALUU  BBIIAHHBIX
JOKYMEHTOB (Jlajiee — KHUTa PETUCTPaLin):

® KHHMra pErucTpaluu BbIIAYM CBUACTEIBCTB O Mmpodeccur pabdoyero, MOKHOCTH
CITy>Kallero;

® KHUTa PEeruCTPALUy BBIAAYHM YIOCTOBEPEHUH O TOBBIMICHHH KBaTupuKayu (0T 16 4acos);

® KHUTa pErHCTPAaldU BBIJAYM JAWIDIOMOB O TPO(PECCHOHATIBHON IEPETOATrOTOBKE H
MIPUIIOKEHUHN K AUILIOMY;

® KHMWra perucTpalyy BblJauu CIPaBoOK 00 00yUeHHH;

® KHUTa PErHCTPALUU BBIAAYH TyOIUKATOB TOKYMEHTOB.
4.4.1. B xHUTY pEeruCTpalli BHOCST CJICIYIOIIUE TaHHbBIC:

® TIOPSIKOBBIM PErUCTPALIMOHHBIN HOMED;

® jara BbIIaYu JIOKYMEHTA,

® (bamuius, UMs, OTUYECTBO (TIOCIIEAHEE - TPHU HAIMYHHN) JIUIA, TTOTYIHBIIETO JOKYMEHT;

® HoMep OJaHKa JOKYMEHTa;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® TIOJUCH JIWIA, KOTOPOMY BBIJAH JOKYMEHT (€CIM JOKYMEHT BBbIJaH JIMYHO, JUOO IO
JOBEPEHHOCTH), MO0 J]aTa ¥ HOMEP MOYTOBOTO OTIPABIICHHS (€CIU JOKYMEHT OTIPABJICH Yepe3
OTIEePaTOPOB IMOYTOBOM CBSI3U OOILETO MOJIH30BAHMS);

® pelleHUE aTTeCTAI[MOHHON KoMHCcCcUU (TIPY HATUYUH);

® [pUMEUYaHUs.
4.4.2. Ecnu Oblia AOMyIICHA OMMOKA B KHUTE PETUCTPAIMH, TO TIOBTOPHO 3aIMCh HE JIETaeTCs.
HeBepHo caenanHas 3anmuch KOPPEKTUPYETCs IOCPEACTBOM BIHMCHIBAHHS PSIZIOM HOBOW 3alMCH U
BHECEHUS JIONMOJHUTENbHON 3amucu «/cnpaBieHHOMY BepuTh». CTaBUTCSA MOJANMUCH U AENAeTCs
pacmudpoBKa NOAMUCH.
4.4.3. 3anucu B KHUTU PETUCTPALMU BHOCATCA JHOO B an(aBUTHOM MOPSIKE, TUOO B MOPSAKE
3aKJIFOYCHUsSI JOTOBOPOB HA 0OydeHHe ((u3HUecKue JuIa), JIMOO B MOPSIKE COTJIACHO ITOJAaHHON
3asiBKE Ha 00y4YeHHE (FOPUAMUSCKUC JIUIIA).
4.5. Jlns peructpanyu Bbla4u TyOIMKATOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB BEIETCS KHHUTa PErucTpariiu
BbIIaYy 1yOJUKATOB JOKYMEHTOB, B KOTOPBIH 3aHOCSATCS:

® PErucTpaluOHHBIA HOMEp AyOJIUKaTa JOKYMEHTA;

® JlaTa BbIJA4M JOKYMEHTA;



e damuius, UM W OTYECTBO (IPM HAIMYMM) OOYYAIOWIETOCS; B CIy4ae IOIyYSHHS
DyOJMKaTa UTOTOBOTO JOKYMEHTA 1O JIOBEPEHHOCTH - TaKXke (aMIIIUS, UMS U OTYECTBO JIMIIA,
KOTOPOMY BBIJIaH IOKYMEHT;

® cepust U HoMep OJsiaHKa 1yO0IMKaTa HTOrOBOTO JOKYMEHTA;

® jlaTa U HOMEp HPOTOKOJIAa aTTECTAllMOHHOM KOMHCCUM / JaTa M HOMeEp IpHKaza 00
OTYHUCIICHUU 00yYaIOIIErocs;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® [IONUCH JMILA, KOTOPOMY BbIaH AYOJUKAT JOKyMEHTa (€CiIM JTOKYMEHT BBbIJaH JIMYHO
oOyyaromemycsi 100 MO JAOBEPEHHOCTH), JMOO0 JaTa U HOMEp IOYTOBOIO OTHpaBIEHUs (eciu
JOKYMEHT HalpaBJIeH Yepe3 OnepaTopoB MOYTOBOM CBSI3N);

® TIpUMEUYaHUSL.

4.5.1. 1y6iukar UTOroBOro JOKyMEHTa BbIAAETCS:

® B3aMEH yTPau€HHOI'0 UTOI'OBOT'O JJOKYMEHTA;

® B3aMEH WTOTOBOTO JOKYMEHTa, COJIEPKAaIIero OMIMOKH, OOHapyKEHHBIE O0YYarOIUMCS
MOCJIE €ro MOIy4eHUS;

® JIHIly, U3MEHUBIIEMY CBOIO (paMILIUIO (MM$1, OTYECTBO).

4.5.2. Jy6mukaTel MTOrOBOrO JOKyMEHTa OQOpMIIAIOTCS Ha OJaHKaX, MPUMEHSEMBIX
VYupexaeHneM Ha MOMEHT I10/Ia4H 3asBICHHS O BbIIa4ye TyOJIMKATOB.

4.5.3. JIybnuKaThl K'TOTOBOTO JOKYMEHTA BBIIAIOTCSI HA OCHOBAHUU JIMUHOTO 3asIBJICHUSI.

4.5.4. 1ly6iukat UTOrOBOIO JIOKyMEHTa BbIAETCsl 00ydaroleMycsl IMYHO WIHM APYroMy JIUILY 110
3aBEPEHHOM B YCTAHOBJIIGHHOM IOpSAKE JIOBEPEHHOCTH, BBIJIAHHOW YKa3aHHOMY JIMILY
00yJaroImuMcs, K 0 3asBJICHUI0 00yUYaIONIerocsi HAIIPABISIETCS B €r0 a/Ipec Yepe3 OrnepaTopoB
MOYTOBOM CBSI3M OOMIETO MOJIB30BAaHUS 3aKa3HBIM MOYTOBBIM OTIPABICHUEM C YBEIOMJICHHEM O
BpyueHuu. JloBepeHHOCTh U (MJIM) 3asBJCHUE, 110 KOTOPHIM ObLI BbIJAH (HAIPaBJIEH) UTOTOBBIN
JOKYMEHT, XPAHATCS B IMUHOM JieJie 00y4aroIerocs.

4.6. B ciydae OCBOCHHS JOIOJHHUTEIHHONH NPO(ECCHOHANBHON MPOrpaMMbl MapajIeTbHO C
MIOJIyUEHHUEM CPEIHEro NMpo(ecCHOHAIBHOIO U (WJIM) BBICIIETO OOpa30BaHUS YAOCTOBEPEHUE O
HOBBIIIEHUH KBATU(DUKALMU U (MIIM) JUILUIOM O IpOoQecCHOHATIBHON NEepernoAroTOBKE BbIIAIOTCS
BBIITYCKHUKY OJJHOBPEMEHHO C IOJIyYeHHEM COOTBETCTBYIOLIETO JOKyMeHTa 00 oOpa3oBanus. Jlo
MOMEHTa IOJIyY€HHUSI COOTBETCTBYIOLIETO0 JOKyMEHTa 00 00pa3oBaHMM BbIIAETCS CIpaBKa 00
00beMe 0OCBOCHHS 00Pa30BaTEIbHON IPOTPAMMBI.

4.7. KHATH perucTpanuyl NPOUIHYPOBBIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUIIOTCS IeYaThio
VYupexxaeHns 1 XpaHATCs KaK JJOKyMEHTBI CTPOroi OTYETHOCTH.

4.8. Komum BBIJAHHBIX CBUAETENBCTB O Mpodeccun padbodero, AOKHOCTH —CIyXKallero,

YIOCTOBEPEHUH O MOBBIILIEHUU KBATU(UKALNY, AUITIOMOB O IPO(ECCUOHAIBHON MEPENOAr0TOBKE



U TPWIOKEHUS K HEMY TMOMJISKAT XPaHEHHIO B apxXuBe YUPESKICHHS B JIMYHOM JeJie
oOyuaromerocs (Ha OyMa)KHOM WJTU SJICKTPOHHOM HOCHUTEIIE).

4.9. Tlepemauya TmONy4EeHHBIX OJIAHKOB HWTOTOBBIX JOKYMEHTOB JAPYIHMM O0pa3oBaTeIbHBIM
OpraHM3aLUsAM HE JIOMYCKaeTcsl.

4.10. toroBele JOKyMEHTHI, HE TIOJTy4YSHHBIE 00YJYalOIMMUCS, XPAaHITCS B YUpEXKICHUH B cerie
JI0 UX BOCTpEeOOBaHMS.

4.11. Ilo nMuHOMY 3asIBICHUIO O0YYarOIIErocsi HTOTOBBIA JOKYMEHT MOXET OBbITh HaIpaBiIeH Ha
ero JOMAIllHWH IMOYTOBBIA anxpec. Ecim 3aka3ynkoM oOydeHUs SBISETCS OpraHM3alus — Ha
MIOYTOBBIH aJipec OpraHU3aLuy.

4.12. Tlpu Ha3HAYEeHWU HOBBIX PAaOOTHHKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a MOJYYCHHE, y4eT M XpPaHECHHE
OJTaHKOB HEHUCIIOJIb30BaHHBIC OJIAHKH, a TAK)KE KHUTH y4eTa U PErHCTPALUU TEPEAlOTCs 110 aKTaM,
KaK JIOKyMEHTBI CTpPOTrOil OTYeTHOCTH. I[IpoBOAWTCS HHBEHTapu3alysi B CBS3H CO CMEHOMN
MaTepUaIbHO-OTBETCTBEHHBIX NIl COTPYOHMK, MpPUHSBIIMN OJaHKM JOKYMEHTOB 00
oOpa3zoBaHuM U (WIK) O KBaTU(HUKAINH, PACITUCHIBACTCS B ONMUCH B TOJTYYCHUH, a CAABIIUN — B

clraye 3TUX OJIAHKOB.

5. Cnucanue u YHUYUITOXKCHUEC 0JIAaHKOB MTOTOBBIX AOKYMCHTOB

5.1. CriucaHue WTOTOBBIX JOKYMEHTOB MPOU3BOAMUTCS KOMHCCHEH, YTBEPXKIACHHOW MPUKA30M
PYKOBOAMTEISA Y UPEKICHUS.

5.2. Komuccus mo cnucanuio 0JIaHKOB CTPOTOil OTYETHOCTU MPOBOJUT CBEPKY HAIMYUS OJaHKOB,
COCTABJISIET aKT UX CIHCAHUS (TIPUIIOKEHHE 6).

B akTe mpuBOIMTCA COCTaB KOMHCCHUM IO CIUCAHUIO, YKA3bIBAIOTCS JaTa U HOMEpP JIOKYMEHTa,
KOTOPBIM JaHHasi KoMuccUs Oblia HazHadeHa. Kpome Toro, B akTe yKas3bpIBalOT NEPHOJ, 3a
KOTOPBIN MPOU3BOAUTCS cricaHue. CHUChIBa€Mble JOKYMEHTBI IEPEUUCISAIOTCS C YKa3aHUEM UX
HOMEpPOB, CEpUHM M MPUYMH CHOUCAHUA. AKT MOJNUCHIBAIOT YJE€Hbl KOMHUCCHUMU, U YTBEPKIAET
pykoBoautesb OO0 «KIL «3ALLITA».

5.3. HcnopueHHble TIpU 3aMOJHEHUU OJAHKA HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB MOJIEKAT CIUCAHUIO M
YHUUYTOXKEHUIO KOMHUCCHEH MO CHHCAHUIO OJIaHKOB CTPOroil ordetHoctu. Kommccus cocraBiseT
aKT O CHUCaHWK OJIAaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH B OJHOM OHK3eMIUIIpe. B akTe mnpornuchbro
YKa3bIBAIOTCS KOJUYECTBO U HOMEpPAa YHUUTOXKAEMBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB, a TaKKe JlaTa UX
yHUYTOXXeHHS. Homepa HCIOpYeHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS M HAKJICHBAIOTCS Ha
OTJICBHBIN JTUCT OyMaru, KOTOPBIA MPUIAraeTcsl K dK3eMIUIPY aKkTa Jjisi 0ECCPOYHOTO XPaHCHHS
B OO0 «KII «BAIIINUTA». AKT NOANKUCHIBAIOT YIEHbl KOMUCCUU, U YTBEPKIAET PYKOBOJUTEID
YupexaeHus.

5.4. Cnucanue M yHUYTOKEHHUE JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH MPOU3BOJMUTCS HA OCHOBAaHUU

aKTa OJJUH pas3 B KBapTaJl:



® O BBIJAHHBIX JOKYMEHTaX, MPH YCJIOBUHM HAJUYUs B KHUTE DPETUCTPAIMA OTMETKH O
MOJIyYCHUU JTOKYMEHTA (TIOJIUCH OOYYaroIIerocs, Wid HAIMYNE 3aBEPEHHON B YCTaHOBJICHHOM
MOPSJIKE JIOBEPCHHOCTH, BBIJAHHOW YKa3aHHOMY JIMIy OOYyYalolmUMCsl, WJIH I0YTOBOE
YBEJIOMJICHHE O BPYUEHHUN );

e 00 HCHOpPYEHHBIX OJaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3blBalOTCA HOMEpa U Cepuu
HCIIOPYCHHBIX OJJAHKOB JIOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO U J]aTa X YHUUTOKEHUS.

5.5. K akty o cnircanuu OJaHKOB CTPOTOW OTYCTHOCTH TMPHKIIAIBIBAIOTCS KOIWW JIUCTOB KHHUTH
perucTpal M akThl 00 YHHUYTOXKEHUHU (LIPeIUPOBAHMM) JOKYMEHTOB CTPOrOHM OTYETHOCTH

(mpunoxxenue 7).
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